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Aide a la gestion des stages des etudiants :
utilisation d’un espace de la plateforme de formation de
I’université comme espace d’aide a la gestion des stages
Inclus dans nos formations

Cellule Relations avec les Entreprises et Stages
Département MGM mécanique et génie mécanique
UFR Sciences et Techniques Université de Franche-Comteé

— Christophe Gallon (Communication) christophe.gallon@univ-fcomte.fr
— Emmanuelle Jacquet (Mécanique) emmanuelle.jacquet@univ-fcomte.fr



mailto:emmanuelle.jacquet@univ-fcomte.fr
mailto:emmanuelle.jacquet@univ-fcomte.fr
mailto:emmanuelle.jacquet@univ-fcomte.fr

Plan

En quoi consiste |a gestion des stages.
_a plateforme et les stages.

_es avantages.

_es limites.

A

Des projets.



Avant |'Utilisation de la
plateforme numeérique.....



Le stage en entreprise
Entreprise — Etudiant - UFC

Entreprise
Signataire
convention
(RH)

Tuteur

Universite:
Franche

Comté UFC : Etudiant :

Tuteur universitaire

+ Cellule CRES

+ Scolarité UFR
Sciences et Techniques
(formation initiale ou
formation continue)

industriel

Vivaldi- 17, 18, 19 mai 2011



Le role de la cellule CRES plus en détail

 Accompagnement de I'étudiant

* Validation du sujet en accord avec les
responsables de filiere

* Suivi de I'étudiant
* |Interlocuteur de l'entreprise
* Evaluation du stage



» Consulter les rapports de stages des étudiants, les listings, recherche personnelle, les
offres

il S eher © Trier et sélectionner plusieurs contacts (entreprise+nom tuteur ou RH, coordonnées
(g completes)

Déparzement

» Envoi de lettres, CV, courriel, télephone
* Relance par téléphone si absence de réponse
* Prise de RV et entretien

* Renseigner document « proposition de sujet de stage » (descriptif sujet+coordonnées
entreprise)

» Transmettre a la cellule CRES (relations entreprises et stage)
+ Validation du sujet
» convention de stage et Signatures

hagque éetudiant

Organigramme des taches

| - . .
= « Courrier aux entreprises )
* Attribution des tuteurs

O Le Stage  pFSyY

Q » Conseils pour le rapport, la présentation orale Y

n N

CD » Organisation des soutenances

D) _ * Soutenances

> SVEWEURNE « Restitution des notes

du stage )

‘O

| -

Vivaldi- 17, 18, 19 mai 2011 6



Les Difficultés des stages au sein du departement
mécanique et génie mécanique — UFR sciences & Techniques

e 101 étudiants

e 5filieres

* Plusieurs domaines et plusieurs branches professionnelles
* Plusieurs périodes différentes au long de I'année

* Neécessité de répéter le méme enchainement de taches
 Chaque étudiant - Cas particulier

* Nécessité de répéter les informations données



tout au long de I'année universitaire

Des stages

Filieres

Oct.

Nov.

Déc.

Master Eco-Conception

Master Méca-
ingénieries

L3 SPI Méca

LP Micro-fabrication

LP Eco-Design

Master"ENSMM"

Pour chaque stage:

4

Jan. Fév. Mar. Avr.

Juin

Jui.

Aout

Sept.

recherche — Validation — Convention - Attribution des
tuteurs enseignants - Suivi — Rapports — planification
des soutenances.

Vivaldi- 17, 18, 19 mai 2011



!

« Demandes des étudiants au sujet de nos contacts, Besoin de transmettre aux étudiants
les offres de stage qui arrivent au département.

Rechgerche » Suivi des recherches des étudiants
de pistes

Déparzement

MgM

) h
© « Beaucoup de questions identiques doivent étre abordées
D . )
© &
O E » Besoin du document de préparation convenablement rempli
- — CU * Transmission des propositions a une commission de validation
\Q
© < . . N
cU « Courrier aux entreprises
) * Attribution des tuteurs
q) E) Le stage [TV
e O » Conseils pour le rapport, la présentation orale Y
<CU » Organisation des soutenances et mise a jour des plannings
+~ _ « Soutenances
7p SEWEUCNREE « Restitution des notes
) g

Vivaldi- 17, 18, 19 mai 2011 9



Avec |'utilisation de la plateforme
de formation de I'Universite...



Déparzement

MgM

Les stages comme un cours « Moodle »

‘@ Cours: Cellule Relations Entreprises et stages Departement Mecanique et Génie Mecanique - Mozilla Firefox

Fichier ~Edition  Affichage  Historique Marque-pages  Qutils 7

O -c

{mt |'\ ™ |http:Il',l'moodle.univ-Fcomte.Frll'coursell'view.php?id=3212

v | [[Gl] A

& [ IFemtosT | [ JuRc | [ EMszM [ UTEM | | Support €1 | Cluster-Mec'appli- Ac... | ] Gulisons | hetpsfclk, atdmt. comy...

| entZ - esup-porkail 2.6,1-G4

13 | ™1 STAGES MGM 2010-11; professeur Tuk... || | ™1 Cours: Cellule Relations Entrepris... &3 |

m Firefox a empéché ce site d'auvtit une ferétre popup.

Qptions 8

Personnes (-]
&3 Farticipants

Activités

B Bases de données
ﬁ,} Dewoirs

n Farums
Reszsources

Recherche forums =
Yalicer

Recherche avancée @

B Activer le mode édition
Faramétres

Ha Attribution des rdles
3 Motes

£ Objectifs

&h Groupes

[ Sauvegarde

& Restauration

| Importation

« REinitialization

[] Rapports

i Questions

[ Forum des nouvelles

RESSOLURCES
) Comment préparer ma soutenance de stage?

Liste des entreprizes ayant accueill des étudiants du département mécanique et génie
mécanigue ces dernidgres années

T Comment rédiger un Cv et une lettre de candidature
= Comment préparer son entretien 7

T Comment rédiger un rapport de stage ?

i tableau SUIWI Recherche de stage

[#] fiche de renseignements utiles pour validation du sujet de stage et rédaction de la
convention filiére Licence 3 Méca

]
]
[v4]
v

Dates stages et soutenances Version & janvier 2010
g FORUM D'Aide & la recherche de stages et aspects geénéraux
&) OFFRES DE STAGES

# SUIWI RECHERCHE DE STAGE L3

Apergu des sections Derniéres nouvelles =] w

Ajouter Un nodvead sujet,..

17 g, 1159
EMMAMUELLE 1ACQUET
COMFIDEMTIALITE Stages MGHM
plus...
Sujets anteérieurs ...

Evénements a venir =

g soutenance des Licence SPI
mecanique et ingenieries et
Technologie meacanigue

Jeudi 9 juin

B soutenance des Licence SPI
mecanigue et ingenieries et
Technologie meacanigue

vendredi 10 juin

aller au calendrier. ..
Mouvel événement...

Activité récente =
activités ohservées
Rapport complet des activités
récentes...

Rien de nouveau depuis votre
derniere wisite

v

Terming

8 Proxy: sucun

(7125 O Bpd R 21




béparzement

Les participants

@ STAGES MGM 2010-11: Participants - Mozilla Firefox J=)ed
Fichier  Edition Affichage  Historigue  Marque-pages  Outils ¢
@ v c fat I: T http: ffmoodle, univ-Fromte. frfuser findex . php?ontextid=132726 T7 T - ‘;.
& | FEMTo-sT [ URC | [ JEnseM [ UTBM | SupportSCI | Cluster-Mec'fppli- ac... | ] Gulisons | hbtpefclk.atdmt.com...

ent2 - esup-portail 2.6.1-GA ™11 STAGES MGM 2010-11: professeur Tut. .. ™11 STAGES MGM 2010-11: Participants@

Cellule Relations Entreprises et stages Département Mécanique et Génie Mécanique

Participants Blogs Annotations

Mes cours | STAGES MG 2010-11 v Inactifs depuis plus de | Sélectionner une période || Liste des utilisateurs | Moins de détails [+

Role actuel  Tout v

Tous les participants: 77 %

Prerom ; TOut ABCDEFGHIIKLMMNOPQRSTUY W XY Z
NMom  TOutABCDEFGHIIJKLMNOPQRSTUN W XY Z
Page: 1 2 3 4 (Suivant)

Image de l'utilisateur Prénom / Nom Ville Pays Dernier accés + Choisir
n EMMANUELLE JACQUET Besangon France maintenant O

- TANGUY BUISSART 5 heures 59 min O

-8 QUENTIN CHEVAL & heures 7 min O

- FLORIAN GALLECIER 9 heures 26 min O

- LUDOVIC DA SILVA MACHADO 3 jours 10 heures O

N ALEXIS DE JESUS MENDES 3 jours 22 heures O

W

Terming

Proxy: Aucun

|@ Microsoft PowerPoint ... FF (7:00) |I @ w! i bl & 2116

[ VIVALDI
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Lo

RESSOURCES
Recherche d'un stage

Déparzement

Le contenu

] Liste des entreprises ayant accueilli des étudiants du départemer\mécanigue et génie
mécanique ces derniéres années

™ Comment rédiger un Cv et une lettre de candidature
i tableau SUIWI Recherche de stage
™ Comment préparer son entretien ?

W] fiche de renseignements utiles pour validation du sujet de stage et pedaction de la

convention filigre Licence 3 Méca
Informations générales pendant le stage

T Comment rédiger un rapport de stage ¥
reparer ma soutenance de s

€] Dates stages et soutenances wersion & janvier 2010
2 B FORUM D'Aide & la recherche de stages et aspects généraux
3 & COFFRES DE STAGES

4 2 SN RECHERCHE DE STAGE L3

Vivaldi- 17, 18, 19 mai 2011
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béparzement

Forums : Les fils de discussion

Tnoodle [ [Alere

UNIVERSITE DE FRANCHE-COMTE

UFCMoodle » STAGES MGM 2010-11 Forums + FORUM D'Aide a la recherche de stages et aspects généraux ) Fecherche
Sroupes visibles | L3 SPIParcours kMéca et Ingenierie | Tous les participants sont obligatoirement abonnés

i@ Tous les participants sont maintenant abonne
MNe pas signaler les messarc

Forum d'échanges et de discussion pour faciliter votre recherche de stage

[ Ajouter un nouveau sujet de discussion ]

Discussion lancée par Groupe Réponses Nonlu Dernier mes
L3 SPI
professeur Tuteur de stage A TANGUY BUISSART Eﬂe;ré:gt.érts 1 0 jﬂ“l*’g”nﬂifé'éi’
Ingenierie
L3 SPI
rendu du dossier vy TANGUY BUISSART eours 3 0 dim 15 mai 201
Ingenierie
Evaluations X JevmanueLLe sacouer 4 0 B S
chronologie de |a recherche de stage nEMMANUELLE JACQUET 7 0 E'::%NHUDEVLZED;E
questions sur les droits d'auteurs nEMMANUELLE JACQUET 0 0 RUUCHE R RE

Vivaldi- 17, 18, 19 mai 2011 14



ar7ement

BD : Les offres de stage

@ STAGES MGM 2010-11: OFFRES DE STAGES - Mozilla Firefox mE=

Fichier  Edition  Affichage  Historigue  Marque-pages  Outils 7

@ v c iy l: T http: fimoadle . univ-feomte . Fr/rod/datafview, phprd=6858mode=single®page=25 - ' 7

5 FEMTO-ST UFC EMSZM

ent2 - esup-pottail 2,.6.1-G4

Date de réception de 'offre!

nom entreprise:

s Niveau requis:

e description succinte
offre;

e Contact:

Mail du Contact:
Adresse du contact:
Telephone:

Site Web;

W] TTROMN. doc

Terming

UTEM *| Support SCI ,J Cluster-Mec'appli - Ac... ,_] Gulli Sons ,J hktpe: f felk, akdmt, comy...

fj] STAGES MEM 2010-11: professeur Tuk. . Tj] STAGES MGM 2010-11: OFFRES D... g
.
OFFRES DE STAGES
Affichage liste Affichage fiche Recherche Ajouter une fiche
Page: (Precedent) 1 ... 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 (Sulvant)
6 janvier 2011
ITRON
Master Eco-Conception
inscrire demarche eco-conception dans la pratigue guotidienne de I'entreprise. Valoriser en interne et auprés des clients
cf fichier joint
Emmeline Masulto
emmeline. masullo@itron, com
cf fichier
cf fichier
Wiy, TErom, corm
T X
Page: (Precedent) 1 ... 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 (Sulvant) -

Proxey: Sucun

— — — — — ] N
£ YIYALDI (i@ Micrasaft p... ) Document! ... | T Docl.pdf- ... L Doca pdf - .. T Doctpdf - ... FF [5:32' A= i bl & 201




d

Tableau de suivi
recherche de stage

doC envoyes |
Date  |entreprize JActwite  |adresse autre info cv |cv fun |plaquet lettre |contact Contacter par |nomilfSPonse mail IEIEpnone  jappelapoe
Far: La Fayetis| Conseille par
= : : Brue lsaac | Maonsieur - alcune siongetibesancon parieon.com | 0381545600
28-sept| Parkeon | pammeie \ 25075 | Grisophe X X % |Chrisian Longet E-mail 3
Becanenn | Gallon
: i : : i |3 secrataire mi'a dit qul &tait au courant &t quil me - :
20-0ct | Parkéon | pacmére | idem idem Téléphone répondré idem idem
; ] Maonsizur Longst a transmit ma demande 3 daltre i .
18-nov idem TE|Ephl:lr'IE personnes, || n'a pas de stage idem idem
Comsed et |58 Bd Fratemite Stépane . o i
14nov| Evea | pomere | 44100 Nartes L = Courier | 3 bl allicl b L e
Monzieur Stépane Lepochat était pas 13
13janv| FEves on m'a donné son adresse mail pour le | s.lepochatf@evea-consell.com | 09 63 43 50 16
contacter
13janv| Evea ¥ ¥ | Stepane Mail 3 s.lepochatfeves consell.com | 09834350 18
Lepochat
. Stépane : SRR :
ne peuvent donne suite a ma candidature
14janv| Ewvea Lepochat Mail p
3 387 av Du Sophi : S 047969 80 60
| - G i insfioe@indion com i
14-nov | Inddigo LELEENL &-{: ffm b % X LARAROUSSE Coumier 3 (sidge)
Courrier : ne peuvent pas répondre .
£ i ; i idem dem
Od-dec | Inddige Courier favorablement & ma demande e :
Consal en
goo- | B rue Geofoy .
14-nov | 02 France | concepfionet|  L'Angevin X X X C;tgenne Courier 3 crongefoXrance com | 0140084464
développment| 75004 Paris HE
durabbe




Devoir a rendre pour I'étudiant

[ @ STAGES MGM 2010-11: Devoir: SUNI RECHERCHE DE STAGE L3 - Mozilla Firefox BEX
Fichier ~ Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Outils 2 Aucun ¥
6 - C Gar | 0| hetpeimoadls. univ-Feamte frimadyassignment fview.php?id=a1140 <7 - P
& [ rewmo-sT [ JURC| [ JEMs2M || UTBM |2 SupportSCI | Cluster-Mecappli- Ac.. | ] GuliSons | ] httpjelk atdmt.com/
enk2 - esup-portal 2,6.1-GA 1) STAGES MGM 2010-11: Devoir: 5... [ -
~
fnoodle B [a]]Aers- |
, UNIVERSITE DE FRANCHE-COMTE
UFCMoodle » STAGES MGM 2010-11 » Devoirs » SUIVI RECHERCHE DE STAGE L3 WMadifier Devair

Groupes separés  Tous les participants ~ Afficher les 12 devoirs rendus

YVous devez télécharger le document tableau de suivi .xls disponible dans |'espace "ressources" ou créer
votre propre tableau xls et y indiquer I'état de vos recherche de stages réguligérement

Disponible dés le:dimanche 14 novembre 2010, 17:15
A rendre jusqu'au:mardi 30 novermbre 2010, 17: 15

Brouillon du devoir

#ucun fichier n'a encore ete remis

|@ STAGES MGM 2010-11: Dépdt du devoir “Suivi de votre recherche de stage™ - Mozilla Firefox

Valider le devoir pour évalua Echier Ediion  affichage  Historique  Marque-pages  Qutis 2 Aucun v
Valider pour evelution 6 - C ¢y (0 [ http:4moodie. univ-Feomte. Frfmodfassignmentsubmissions. php?id=92181 Bcurrentgroup=8dshow=Fulliame 7y - J
& | JFeMtosT [ UFC | [ TENS2M | I UTBM |2 SupportSCI | ] Cluster-Mec'tppli- Ac | ] GuliSons | ] httpffck.atdmt.comf
entZ - esup-portal 2.6.1-GA 171 STAGES MGM 2010-11: Dépdt du ... B
~
. Aller &,
Tnoodle # [« x
Terming VERSITE DE FRANCHE-COMTE
M @G 7| Obouorcele .. | @vwadimaiz... | @ prévisons mé... 5 UFCMoodle » STAGES MGM 2010-11 » Devoirs » D&pdt du devoir "Suivi de votre recherche de stage" » Devoirs rendus i e e

Vair tautes les notes du cours

Prénom : TOUt ABCDEFGHIIKLMMNOPQRSTUY W XY Z
Nom : TOutABCDEFGHIIKLMNOPQRSTUY WXY Z
Page: 1 2 3 (Suivant)
Prénom / Nom + Commentaire Meodifié le (Etudiant) Meodifié le (Enseignant) Statut Note finale

L) ANASS AARRAS MNote =

L) WISSAM BENMALEK MNote =

s ALAIN BENOIT Mote =

¥ CECILE BERRIET Mote =

Ay VALENTIN BESSON Mote =

8 KEVIN BILLON Mote =

2y LOIC BOISGIRARD Mote =

Y REMI BOMNMNET Mote =
- ROMAIN BOSSEUR Mote =

A TANGUY BUISSART Mote -
Terming Prasy: Aucun
M [ @& ? | @suvirecherche s £3 VIVALDI (G Microsoft Power... | [ Microsoft Excsl-.. | FR @-:ﬁ,g@ [T ek WGP




Avantages

* Disponibilité des ressources

* Interaction étudiants - enseignants (méme sans les
adresses) — gestion de groupes - ...

* historique des pistes
* Base de données mise a jour et accessible
* Parution d’infos « actualités » dates -plannings



Projet pour 2011-2012

e Généraliser les contacts a distance via cette
plateforme:

— Contact individuel ou par groupe
— Classement des courriers automatiquement

* Dynamiser la recherche de stage en L3:

— Groupes 6 groupes de 6 étudiants par projet

— Chaque groupe recherche 6 stages
— Poser la candidature du groupe

— Entretien du groupe avec l'industriel
— Reformer le groupe apres l'entretien



Limites de la plateforme

Incitation a 'utilisation de la plateforme.

Difficultés de mise en forme.
Besoin de déposer plusieurs fichiers
Mise a jour nécessaires.

Vivaldi- 17, 18, 19 mai 2011
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