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Aide à la gestion des stages des étudiants : 
utilisation d’un espace de la plateforme de formation de 

l’université comme espace d’aide à la gestion des stages 

inclus dans nos formations  
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1. En quoi consiste la gestion des stages.

2. La plateforme et les stages.

3. Les avantages.

4. Les limites.

5. Des projets.
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Plan



Avant l’Utilisation de la 
plateforme numérique…..
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Le stage en entreprise  
Entreprise – Etudiant - UFC

Entreprise     
Signataire 
convention 
(RH)

Tuteur 
industriel

Université: 
Franche 
Comté UFC :
Tuteur universitaire
+ Cellule  CRES 
+ Scolarité  UFR 
Sciences et Techniques

(formation initiale ou 
formation continue)

Etudiant :
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Le rôle de la cellule CRES plus en détail

• Accompagnement de l’étudiant

• Validation du sujet en accord avec les 
responsables de filière

• Suivi de l’étudiant

• Interlocuteur de l’entreprise

• Evaluation du stage
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Recherche 
de pistes

• Consulter les rapports de stages des étudiants, les listings, recherche personnelle, les 
offres

• Trier et sélectionner plusieurs contacts (entreprise+nom tuteur ou RH, coordonnées 
complètes)

Contact

• Envoi de lettres, CV, courriel, télephone

• Relance par téléphone si absence de réponse

• Prise de RV et entretien

Convention

• Renseigner document « proposition de sujet de stage » (descriptif sujet+coordonnées 
entreprise)

• Transmettre à la cellule CRES (relations entreprises et stage)

• Validation du sujet

• convention de stage et Signatures

Le stage 

• Courrier aux entreprises

• Attribution des tuteurs

• Suivi

• Conseils pour le rapport, la présentation orale

Evaluation 
du stage

• Organisation des soutenances

• Soutenances

• Restitution des notes



Les Difficultés des stages au sein du département 

mécanique et génie mécanique – UFR Sciences & Techniques

• 101 étudiants

• 5 filières

• Plusieurs domaines et plusieurs branches professionnelles 

• Plusieurs périodes différentes au long de l’année 

• Nécessité de répéter le même enchainement de taches

• Chaque étudiant  - Cas particulier

• Nécessité de répéter les informations données 
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Des stages 
tout au long de l’année universitaire

Pour chaque stage: 
recherche – Validation  – Convention - Attribution des 

tuteurs enseignants - Suivi – Rapports – planification 
des soutenances.
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Filières Oct. Nov. Déc. Jan. Fév. Mar. Avr. Mai Juin Jui. Aout Sept.

Master Eco-Conception

Master Méca-
ingénieries

L3 SPI Méca

LP Micro-fabrication

LP Eco-Design

Master"ENSMM"
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Recherche 
de pistes

• Demandes des étudiants au sujet de nos contacts, Besoin de transmettre aux étudiants 
les offres de stage qui arrivent au département.

• Suivi des recherches des étudiants

Contact

• Beaucoup de questions identiques doivent  être abordées

Convention
• Besoin du document de préparation convenablement rempli

• Transmission  des propositions  à une commission de validation

Le stage 

• Courrier aux entreprises

• Attribution des tuteurs

• Suivi

• Conseils pour le rapport, la présentation orale

Evauation du 
stage

• Organisation des soutenances  et mise à jour des plannings 

• Soutenances

• Restitution des notes



Avec l’utilisation de la plateforme 
de formation de l’Université…
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Les stages comme un cours « Moodle »
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Les participants
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Le contenu
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Forums : Les fils de discussion
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BD : Les offres de stage
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Tableau de suivi 
recherche de stage
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Devoir à rendre pour l’étudiant



• Disponibilité des ressources

• Interaction étudiants - enseignants  (même sans les 

adresses) – gestion de groupes - …

• historique des pistes

• Base de données mise à jour et accessible

• Parution d’infos « actualités » dates -plannings
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Avantages



• Généraliser les contacts  à distance via cette 
plateforme:
– Contact individuel ou par groupe

– Classement des courriers automatiquement

• Dynamiser la recherche de stage en L3:

– Groupes  6 groupes de 6 étudiants par projet 

– Chaque groupe recherche 6 stages

– Poser la candidature du groupe

– Entretien du groupe avec l’industriel

– Reformer le groupe après l’entretien
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Projet pour 2011-2012



Limites de la plateforme

Incitation à l’utilisation de la plateforme.

Difficultés de mise en forme.

Besoin de déposer plusieurs fichiers

Mise à jour nécessaires.
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